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Thanh My, ngay 30 thdng 8 nam 2024

UBNDHUYEN NAM GIANG
TRUGNG TIEU HQC THANH MY
S6: 73a /KH-THTM

KE HOACH
To chirc ban tru hoc sinh niam hoc 2024-2025

Cén ctt cong vin sb 2186/SGDDT-KHTC ngay 29/8/2024 ctia S& Gido duc
va Pao tao (GDPT) tinh Quang Nam vé viéc thuc hién cdc khoan thu trong linh
vuc gido duc va dao tao nam hoc 2024-2025;

Cén cr cong vin s6 284/PGDDT ngay 09/8/2024 ctia Phong GDDT vé viée
huéng dan thyc hién nhiém vu giao duc Tiéu hoc nam hoc 2024-2025;

Cin cit tinh hinh thyc té va nhu cAu béan tra cia PHHS tai cudc hop phu
huynh céc 16p ngay 29/8/2024;

Trudng tiéu hoc Thanh My§ xdy dung ké hoach t8 chirc ban tra cho hoc sinh
nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH NHA TRUONG
- Quy mé trwomg lop: S6 diém trudng: 02; S6 16p: 20/ 608 hoc sinh
Cu thé nhu sau:

a

TT | Diémtruong | S616p | SGHS | N&t | Dantéc | Ghichu
1 Thoén Dung 2 43 23 43
2 T4p trung 18 565 278 266
Cong 20 608 301 309

- Co s vét chat:

Truong du phong hoc véi ty 1€ 1,0 phong/ 16p, cac phong chic ning twong
dbi di d&dm bao cho day hoc va lam viéc.

Khu ban tru:

+ Phong #n, khu ndu in: Téng dién tich 237 m? du dé té chirc niu in, hop vé
sinh. Trong phong c6 CSVC phuc vu ban trii: bép ga cong nghiép, ndi com dién, ti
ndu com bing ga va cac vat dung nha bép. Phong an, khu vuc dé hoc sinh ngdi an
dam bao thong thoang, sach s& hop vé sinh.

+ Noi ngu trua cua hoc sinh: Hoc sinh ngtl ngay tai 16p hoc, c6 ban ban tri
va chiéu.

+ Nha v¢ sinh: C6é nha vé sinh riéng cho timg khu, riéng cho hoc sinh nam/
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+ Diém trudng thon Dung c6 01 phong &n, nha vé sinh, nudc sinh hoat déu
dam bao.

- Doi ngu CBQL,GV,NV:

Téng s6 CBQL,GV,NV va ngudi lao dong: 37 d/c, trong do:

+CBQ. 11 03 d/c; TPT Pdi: 01 d/c; GV: 30, NV: 05 (02 hop ddng BV)

- Nhu ciu bén tria: Cha me HS hau hét tudi con tré, dang trong do tudi lao
dong, thucmg xuyén phal di 1am ray hoac lam trong céc co quan nha nudc, budn
ban,... Mat bang kinh té chung va muc sbng cta céac gia dinh c6 nang cao nhung lai
it co dleu kién vé nhan luc va thoi gian cham séc va dua dén con em luc dén truong
va khi tan hoc. Da sb gia dinh HS ¢6 nhu cAu cho con em & ban tra tai truong.

II. MUC TIEU
Nhim thuc hién t&t nhiém vy chi dao cta nganh vé td chitc day hoc 2 budi/

ngdy, linh hoat, da dang cac hoat dong gido duc.
Tao théi quen sinh hoat tap thé va né nép cho hoc sinh. Reén thoi quen an

ubng, nghi ngoi ding gi® va y thirc giit vé sinh ca nhan, van hoa trong an udng, lam
cho phu huynh hoc sinh yén tAm hon khi con céi hoc ca ngay.

Tiét kiém dugc thoi gian dua don con dén truong cia PHHS, tao diéu kién
dé PHHS yén tdm di lam. Hoc sinh ban tra dugc an, ngu nghi ngm dung gio, khoa
hoc gitip cac em cb stc khde va tinh thin théa mai tiép thu kién thirc vao budi
chiéu. Ngoal ra, hoc sinh ban tru con dugce rén nhitng thoi quen tét qua d6 xay khéi
doan két, chia sé va k§ nang séng gép phan nang cao chét lugng GD toan dién.

I11. HINH THU'C, THOT GIAN TO CHUC BAN TRU:

1. Hinh thire: Do diéu kién kinh té, viéc t6 chirc ban trti chia thanh 2 nhom:

*Nhoém c6 diéu kién dn theo nhu cau ciia PHHS (goi tit Bdn trii 1):

+ Cha me hoc sinh ¢6 nhu cau ding ky véi nha truong,

+ Mirc dong gop tién n va céc chi phi cho ban tra: Thyc hién theo sy thoa
thuan gitta PHHS va nha truong

* Nhém bdn tri bang ché dp hé tro cua Nha nudc (goi tit la Bdn tri1 27):

Péi tuong: Hoc sinh dan tdc thiéu s6 thudc hd ngheo can nghéo va nhung
hoc sinh c¢6 hoan canh dic biét khé khin duge hudng ché d6 hd tro theo Nghi quyét
27 cua HPDND tinh Quang Nam.

Sé Iuong hoc sinh bén tra (wdc tinh):

TT | Diém trwong | S616p | SOHS | BT1 | BT 27 | Ghichi

1 Thon Dung 2 43 / 43
2 Tép trung 18 461 354 107

Cong 20 504 354 150
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2. Thoi gian t6 chirc ban tri: Tir ngay 16/9/2024

III. NOI DUNG VA GIAI PHAP

1. Huy dong hoc sinh ban tri:

- T chuc hop PHHS, l4y y kién va nhu cdu dang ki ban tra, gop ¥ du toan
thu chi ban tri ndm hoc 2023-2024 (thong qua cudc hop PHHS cac 16p dau nam
hoc (d@ xuét, danh gia, rat kinh nghiém tir cdc nam hoc trudc).

- Hop ban dai dién hoi cha me hoc sinh théng qua du thao ké hoach tb chuc
ban tri, cach thirc t6 chirc, cong tac quan li chi dao, cbéng tac phuc vu, xin y kién
d6ng gop bd sung ké hoach cac cong viéc nhu mire 3n, mirc chi tra cong tac quan li,
phuc vu (du toén thu chi ban trd).

- Phu huynh hoc sinh ding ky nhu ciu cho con em ban tra, GVCN lap danh
sach, bo phan ké toan téng hop danh sich toan trudng.

2. Chuén bi co s& vit chat phuc vu ban tri

- Kiém tra lai toan b db ding, vt dung nha bép, nha in: Quan 1y ban tra, bd
phén ké toan va nhén vién cép dudng chiu trach nhiém kiém tra lai toan bo dd
dung, vat dung nha bép, nha an; 1ap nhu cau dé xuét sira chita, mua sim bd sung;
tién hanh téng don v& sinh trudc khi té chirc ban tru.

- Mua sim bé sung db ding, vat dung nha bép, ban an,... (theo ndi dung dé
xuét sau kiém tra)

- Sira chira ban ghé ban tro, dién, quat (d3 xong)

- Kiém tra, stra chita hé théng nudc, may bom, v¢ sinh bdn chtra nude,...

- Bao dudng, béo tri hé théng ga céng nghiép (d3 xong)

- Thoi gian hoan thanh ¢éng tac chuén bj trude ngay 12/9/2024.

3. Mt s6 quy dinh d6i v6i cong tic ban tri

3.1. Cong tdc chi dao:

- Xay dung ké hoach hoat dong ban tri theo nam hoc, diéu chinh theo timg
thang sat v6i diéu kién thuc t€ ctia nha truong .

- Lanh dao nha trrong tham muu véi UBND thi tran, héi CMHS tiép tuc bd
sung CSVS t6t hon dé phuc vu béan tru.

- Hop ddng vé&i nhan vién phuc vu c6 du strc khée, c6 ki ning ché bién mén
an, phuc vu t8t, rru tién ngudi c6 kinh nghiém néu an tap thé, c6 chimg nhin bdi
dudng kién thirc vé ATTP. Chi tra tién cong theo theo thoi gian lam viée thuc té tai
truong.

- Lén thuc don theo tudn va du kién trude 1 tudn, dam bao chat luong dinh
dudng cho timg bira an, d6i mén an hang ngay dé khéng gy chéan in cho hoc sinh.

VA74=TPANA Y
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- Thudng xuyén kiém tra vé sinh an toan thuc phim, vao sb luu mau thic &n
hang ngay.

- Bo phén ké toan tai vu thuc hién cong tac thu-chi theo ding quy dinh, cap
nhat sb liéu chi theo tung ngay va thanh quyet toan theo tong gia tri thuc don hang
ngay va trén nguyeén téc thu b chi vao cubi thang,

- Tl ngay 02 dén ngay 05 hang thang giri phiéu théng béo thanh toan ng tién
an thang trude cua ting hoc sinh den PHHS.

3.2. Nhén vién phuc vu, néu dn:

- Nhan vién cdp dudng duge nha truong hop ddng phai dam bao yéu cau
tham gia day di cac 16p tap huén vé cong tac vé€ sinh an toan thyuc pham, c6 gidy
kham sttc khde dam bao du sttc khoe dé 1am viéc, co trach nhiém, trung thuec.

- Chiu tréch nhiém nhap thuc phm, kiém tra thuc pham truée khi ché bien.

- Luu méu thic in theo quy dinh (24h trong tu lanh), ddm bao vé sinh khi
ché bién, néu nudng va chia an (khiu trang, tap dé, ging tay). Thu gom rac, rira bt
dia, xoong ndi,... va vé sinh phong an sach s& ngay sau khi hoc sinh dn xong. Thuc
hién tt viéc cit giit va bao quan dd dung, vat dung nha bep va thue pham.

- Thuc hién cdng tac vé sinh khu ban tra: Lau hé thng bép ga, t ga, tu lanh,
ti dé t6 bat, thia,... hang ngay; dinh ky 2 14n/thang tong don vé sinh, khur khuan
bang nude s6i hodc dung dich khir khuén.

3.3. Cong tdc quan ly
*Gido vién chu nhiém:

+ Théng ké s hoc sinh #n ban tra theo thang, didu chinh hang tuén sau gio
sinh hoat 16p bao lai cho ké toan.

+ Phéi hop véi GV,NV quan trua nhic nhd, quan triét vé sinh 16p hoc, ca
nhan va théng bao cho PHHS khi c6 vén d& @6t xuit xay ra.

* Gido vién/nguoi truc quan Iy I6p ban tri

- Chiu trach nhiém nhén com, thitc &n, banh, sita,... theo dung thuc don hang
ngay. Neu phat hién thuc pham khéng du sé lugng, chét lugng phai kip thoi bao
ngay vé trudng ban quan 1i (H1eu trudng) dé co bién phap xu 1i kip thoi. Cép nhat
sd lugng theo thuc don, s6 suét dn hang ngay va ky vao s6 theo d&i hang ngay.

Gi4o vién truc quan ly nghi trua tai truong c6 trach nhiém quan 1i hoc sinh
trong khoang thoi gian cac em an trua, nghi, ngu trua; kiém tra si s6 hoc sinh trudc
khi in va truéce khi ngu. Tuyét d6i dam bao an toan cho hoc sinh trong thoi gian an,
nghi, ngu tai truong.

- Hudng dén céc em nim ngh ding vi tri quy dinh, thuc hién viéc gitt v€ sinh
16p hoc sach s€, gon gang.
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- Cép phat banh, sita (an phu) dén tin tay hoc sinh, quan sat, nhic nh& HS in
ubng diy di trude khi ban giao cho GV giang day. Tranh trudong hop giao khoan
cho HS tyr 14y, tu chia hodc dem vé hay bo d&.

- Hét thoi gian nghi trua cin nhic nho, huéng din cic em tit quat, xép gon
gbi, chan vao vi tri quy dinh, chinh dén trang phuc, ddu téc trude khi vao budi hoc.

- Cung v6i hoc sinh don dep t0, thau, khay, vé sinh noi an,... xuéng nha bép.

- Thudmg xuyén nhic nhd HS rira tay sach sé& trudce khi an.

- Thyuc hién nghiém tc vé sinh nha n hing ngay, khong dé HS tu bung bé
thirc 4n noéng, nang.

- Khuyén khich GV,NV quan trua td chitc cho HS doc sach, bao, xem ti vi
(noi dung c6 tinh gido duc) sau khi &n khoang 30 phut va trude khi cac em di ngu.

* Quy dinh tinh hé s6 hoc sinh:

Cin ctr vé dic diém tinh hinh hoc sinh, BGH nha trudng quy dinh céch tinh
hé sb hoc sinh dé tinh sb luong chi tra ché d6 truc ban tra nhu sau:

- Khéi 16p 1: Mbi hoc sinh dugc tinh hé s6 1.3

- Khéi 16p 2: Mai hoc sinh duoc tinh hé s6 1.2

- Khéi 16p 3,4,5: MBJi hoc sinh duoc tinh hé s6 1.0

Riéng déi véi 02 I6p tai diém Dung kinh phi truc thu @i vira chi

* Ban tai vu nha trwong

+ Lén bang quyét toan, thu tién 4n va tién ban tra cla hoc sinh hang théng,
d6i chiéu s6 lwong HS an & ban trti véi ngudi quén tryuc trua, quyét toan véi PHHS.

+ K& toan lap thuc don ngay, tuin, thang va trinh Trudng ban quén Iy phé
duyét (vao cudi thang dé chudn bi cho thang tiép theo).

+ Céng khai thuc don hing ngay tai Bang tin nha &n dé HS, PHHS theo dbi.

3.4. Quy dinh doi véi hoc sinh bdn trii

- bi hoc chuyén can, nghiém tiic thure hién ndi quy gid hoc, gio sinh hoat ban
tr.. Phai that tha, 18 phép, kinh trong thdy, c6 gido va ngudi 16n tudi. Ton trong ban
be, thuong yéu cdc em nho, khong gay gb dénh nhau.

- Lam t6t cong tac vé sinh nhu: Rira tay xa phong trudc va sau khi &n; phai
an hét phz‘“in in cua minh; Gift trat tu, khong néi chuyén, cuoi dua va lam mét vé
sinh khi dn va khi ngd. Giir vé sinh phong an, noi ng va vé sinh c4 nhén sach sg,
ngin nip. Bé rac ding noi quy dinh.

- Bao vé tht ca cac tai san trong phong n, 16p hoc, tai sdn clia nha truong tai
san c4 nhén va tai san cua cac ban cung ban tru.

- Ty gidc sip xép gbi, chin gon gang va dé vao dung vi tri sau khi ngu day.
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- Khéng tu ¥ di ra ngodi khu vyc nha truong va phong khéc choi trong gio
an, nghi trua. Néu mudn ra ngoai phai xin phép va dugc sy déng y cia GV,NV

quén ly.

- Doan két, ky luat, chip hanh tét ndi quy ban tra.

- Dugc cit com nhung PHHS phai bao trude it nhét trude 7 gio hing ngay
cho GVCN hoiic cho ké toan. Moi van d& dot xut phai bao céo, c6 ¥ kién véi BGH
nha trudng, gido vién phu trach. Néu khong bao xin cit com hodc bdo chim tré so
véi thoi gian quy dinh thi nha trudng khéng chiu trach nhiém.

IV. PHAN CONG NHIEM VU

1.Ban quan ly ban tru (BQL):

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu cu thé
1 | Pham Hai Yén Hiéu Quan ly, chi dao chung cac tat ca cac
truong hoat dong lién quan dén cong tac ban
tri.

2 | Bhonudch Ha TPT Poi | T6 chire thuc hién quy ché, kiém tra,
gidm sét trach nhi¢m, thai do lam
viéc, phuc vu clia ngudi quan trura va
nhan vién don vé sinh, nhén vién cip
dudng. Theo di, quan ly hoc sinh ban
tru.

3 | Nguyén Thi Ngan Hd | NVVT+ | Gidm sét vé chat luong bita an, vé

Y té sinh ATTP, c4p nht, ghi s6 luu mau
thirc an hing ngay.
Theo dai strc khoe, chiéu cao, can
nang hoc sinh ban tru.

4 | Lé Thi Kim Thién Kétoan |-Thu tién an ban tri hiang thang. Cap
nhét sé liéu thu-chi, quyét toan.

-Xay dung thuc don trinh HT phé
duyét. Cong khai thuc don (dAu tuan)
trén bang tin nha an.
1.T6 phuc vu
TT Ho va tén Niam Nhiém vu
sinh

1 | Dam Thi Hoi

1970 | Nhan vién cap dudng-Bép trudng, chiu trach
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nhiém 1y mau, luu mau thirc n, kiém tra hé
thong ga trudce khi vé. D6n d6c, nhic nhd cac
t6 vién thuc hién nghi€ém tic ndi quy nha bép.

Bho nuéch Virng | 1975

2 Lé Thi Phuong 1967 Thl:IC hién cac nhi€ém vu clia nhan vién cap
dudng

3 Trin Thi Hué 1989 Thl~,l’C hién cac nhiém vu cla nhan vién cap
dudng

4 Thuc hi€n cdc nhiém vu cla nhin vién cap

dudng

3. DANH SACH CB,GV,NV QUAN TRUC TRUA (D kién)

TT Ho va tén Chirc vu Lép phu trach Ghi chui
1 | ALing Thi Ty GV Lép 2/1+1/1
2 | Poan Thi Thu Ha GV Lép 1/2
3 | V5 Thi Thanh T4m GV Lép 1/3
4 |Nguyén ThiNganHa |GV Lép 1/4
5 | binh Thi Huong GV Lép 2/2
6 | Vi Thi Nhung Nhéan vién | Lép 2/3
7 | Nguyén T. Huyén Trang | GV Lép 2/4
8 |Lé& Thi Sau GV~ [Lép3/1+3/2
9 | Nguyén Thi Nhuan GV j " # |Lép3/3+3/4
10 [ Trdn Thi Minh Thiy | NV thu Y{én TLép 4/1+ 42
11 | Tran Thi Ngoc Quyén | TPT ¥ . 4‘): | Lbp 4/3+4/4
12 | A H6 Thi Phuong Thao |GV Lop 571 +5/2
13 | Nguyeén Thi Hué GV 56D 5/3 +5/4
14 | BhNudgch Vi NV Dua com thon Dung

V. DU TOAN THU-CHI

Theo théa thuan thdng nhét cia PHHS tai cudc hop PHHS cac 16p ngay
29/8/20224 va cén ctr theo tinh hinh thuc hién c4dc nim hoc trudc, mac thu nhu sau:
-Déi v6i ban tra dan nudi: mue thu: 459.000 dong/théang (16 bira an)

-B6i véi ban trd hé nghéo,

can nghéo, diac biét kho khan: 374.000

ddng/thang (bao gdm 16 bira in; PHHS ndp tién n khi nhan ché d6 hd tro n trua
cho hoc sinh dan toc thiéu sb theo NQ 27/2021 ctia HDND tinh Quang Nam ).
( ¢6 bang Du toan thu-chi ban tri ndm hoc 2024-2025 kém theo)
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Trén day 1a ké hoach thyc hién cong tic ban tra cla trudng tiéu hoc Thanh
M§ nadm hoc 2024-2025.

Noi nhin: U TRUONG
- Phong GD&DPT (b/céo); g
- Ban quan li BT (t/h); / TRUONG 37
~'Ban dai dién CMHS (phéi hop); TIEU HOC( )4
- Luu: VT, HSBT. :
4 Ph ai Yén
PAI DIEN CMHS CAP LOP T/M BAN PAI DIEN CMHS TRUONG

Vgﬁ zﬁ%_ ;T %ﬂﬁ\ﬂd Lplhj : W

Tesn 6y Hui 5
', UBND THI TRAN THANH
KT/CHU TICH ,




UBND HUYEN NAM GIANG

TRUONG TIEU HQC THANH MY

DU TOAN

Poc lap — Tw do — Hanh Phic

Thanh My, ngay 30 thang 8 nam 2024

Thu - chi ¢ong tac ban trd nim hoc 2024-2025

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Thuc hién K& hoach ban tréi nim hoc 2024-2025 cia trudng Tiéu hoc Thanh

My;

Can cir y kién thdng nhét va nhu ciu ban trai ctia phu huynh hoc sinh nim
hoc 2024-2025;
Truong Tiéu hoc Thanh M§ xay dung dy toan thuc hién cong tac thu-chi
ban trit nam hoc 2024- 2025 nhu sau:

A. Déi twong 1 (Ban tra dan nudi):

I. An bén tri:

1. S6 bita &n/ tuan: 4 bita (Thir hai, thi ba, thir tu, thit nim )
2. Cac khoan thu chi: Hoc sinh &n uong, sinh hoat ban trti tinh theo 01 thang (c6
16 ngay an), cu thé nhu sau:

TT Danh mue D‘f“ vi| S0 Pon gia | Thanh tién | Ghi chi
: tinh | lwong
1 | An chinh Ngay 16 19.000d| 304.000 a
II | Chi phi khac 155.000 d
1 |Gas Thang 20.000 ¢ 20.000 d
2 | Céap duéng Théng 35.000 d 35.000 d | Tang 5000
3 gﬁ; quan ly HSBT - true | py o0 | 1 | 75.000 75.000 &
Cac khoan khéc:
+Thué nguoi don vé
sinh, bom nudc cac khu
vé sinh, nha an HS ban
4 |tra, dbrac...) Thang | 1 25.000 d 25.000 d
+Phu phi (vim, Ilau
san,,...)
+ Dién, nudce sinh hoat
Il | Tong cong (woc tinh) (I =1+11) 459.000 d

II. Mua sdm, siva chita, bo sung co sé vit chit phuc vu bdn trii:

1. Nha truwong thuwce hién:

- Tién cong Lam mai che ban tra (Khdi 5): 14 600 000 dong

- Thay quat, bong dién, stra chira dién, quat: =

15.000.000 d



2. Phu huynh hoc sinh dong gop xdy dung bdan tri:
- Mt ban, mat ghé hoc sinh:15 bd x 575.000 d/bd:= 8.625.000 d (da xong)

- Tién céng son stra chita ban ghé ban tra: = 3.000.000 d (da xong)

- B6 sung vét dung nha bép (Xoong, dao, thét, thau, to, mudng)= 3.500.000d
1 3.600.000 dong
- Mua 03 ta chan goi, stra 03 cai ti = 12.000.000 &

- Mua quat treo twong (10 cdy) =

- Phét sinh trong ndm hoc:

*Udrc tinh tong chi : 33.160.000 dong ‘
( Ba muoi ba triéu mét trdm sdu muwoi nghin dong)

*Udc thu:

- Lép 1: 200.000 d/ HS/ nam hoc x 70 em
- Lop 2: 120.000 &/ HS/ nam hoc x 70 em
- Lop 3: 70.000 &/ HS/ ndam hoc x 70 em
- Lop 4: 50.000 &/ HS/ nam hoc x 71 em
-Lop 5: 30.000 & HS/ nam hoc x 77 em

Udc tinh tong thu:

Khan lau mdt, ca uong nwée tir trang bi cho con em.

= 2.440.000 dong

= 14.000.000 d

8.400.000 d

= 4900.000 d
= 3.550.000 4
= 2.310.000d

33.160.000 dong

B. Déi twgng 2 (danh cho hoc sinh thugc h§ nghéo, cin nghéo, dic biét khé khin
- goi tit 1a Ban tri 27):

I/ An bdn tri:
1/ 86 bita an/ tudn : 4 bita ( Thir hai, thir ba, thir tw, thir ndm )
2/ Céc khoan thu chi: Hoc sinh &n ubng, sinh hoat bén tra tinh theo 01 thang (c6

16 ngay #n), cu thé nhu sau

TT Danh muc Donvi) S0 1 b gis | Thanh tidn | Ghi chi
. tinh | lwong
I | An chinh Ngay | 16 19.000d| 304.000 d
II | Chi phi khac 70.000 d
1 | Gas Thang 5.000 & 5.000 d
Cép dudng Théng 15.000 d 15.000 &
Tang
3 | Chi quan Iy, truc BT Thang | 1 | 40.000d |  40.000d | %0%ds
hoc truée

4 | Phu phi (vim,lau san,...) | Thang 1 10.000 & 10.000 d
I | Tong cong (woc tinh) (I =1+ 11 ) 374.000 d
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